
線上期末退修學生端操作流程介紹

 期末退修系統網頁:https://api.sys.scu.edu.tw/academic/

一、首先，在進行線上退修課程的操作之前，請同學務必先確認已經想清楚自己為什麼要退修課程。接下

來，我們就逐個步驟詳細的介紹操作的過程。

二、請從左側的選單中點選【期末退修】作業，如果是使用手機進行操作的話，請先點選頁面上三條短橫

線的圖示，顯示選單後，點選【期末退修】作業。

點選後，系統偵測到您尚未進行退修課程的登記，會跳出一個注意事項，請務必詳細閱讀。

三、系統畫面上的區塊，除了最上方的個人資訊之外，大致可以分成兩大區塊：

1. 已經登記想要退修的課程：位於藍色的區塊中，我們在之後稱為【待退區】

2. 本學期已選課的課程：位於底下淺紅色的區塊中，我們在之後稱為【選擇區】



操作的基本方式就是從【選擇區】勾選想要登記退修的課程，然後點一下紅色的【新增課程退選登記】按

鈕，把課程先加到藍色區塊的【待退區】。選擇區退修說明欄位，會顯示授課教師於授課計畫中自訂的退

修條件。

授課教師自訂退修條件有以下三種：

1. 同意期末退修且【不需面談】之科目：同學登記退修科目並填寫完退修原因後，儲存送出後就會

直接將課程退修。

2. 同意期末退修但【需面談】之科目：同學登記退修科目並填寫完退修原因後，儲存送出後須列印

出紙本，經過授課教師及所屬學系主任簽核後，送到註冊課務組，由註冊課務組協助完成退修。

3. 不同意期末退修：同學還是可以在下方【選擇區】看到課程，但此種課程不能退修，因此不能登

記。

值得注意的是，因為要確定大家是真的發自內心想要退修所選擇的課程，所以這裡會自動出現一則簡易的

計算題要大家作答，答對，就算是確認自己真的想要退修某一門課程，而不是單純的不小心按錯。

當回答了正確的答案之後，系統會顯示那些課程已經存檔成功。



四、到這個步驟，可以看到剛才登記並且經過回答數學問題確認過的兩門課程已經出現在上方藍色的【待

退區】當中了。

五、如有需要更換科目時，可以在【待退區】勾選要更換的科目，然後按下橘黃色的【取消課程退選登

記】按鈕，選擇的課程會回到下方的【選擇區】，此時，可以重新挑選課程並新增到【待退區】當中。

注意，已經出現在上方【待退區】的課程，只要還沒有在最右邊的狀態欄位顯示【已完成退修】且還在教

務處公告的作業時間範圍內，無論是不是需要面談列印紙本的課程，都可以用前述的方式重新選擇要退修

課程。



六、確認【待退區】的課程沒有錯誤後，就可以按下綠色的【下一步】按鈕。到下一步進行【退修原因填

寫】

注意，一定要到【下一步】去填原因與存檔，不然只是先登記了課程，沒有真的進行退修課程的處理喔。

七、來到下一個步驟，我們可以看到左右兩個區塊。

● 【左邊區塊】是只要填完原因，在按下右邊紅色的【儲存並送出退修申請資料】就可以直接把課

程退掉。

● 【右邊區塊】則是填寫完原因，按下右邊紅色的【儲存並送出退修申請資料】，需要在下一個步

驟列印紙本申請表經簽核後送交註冊課務組辦理退修才算完成。

● 注意申請的科目都要填寫完退修原因才有辦法送出喔~~



八、退修原因可以選擇已經預設的原因亦可以選擇【其他原因】後自行輸入【30字以內】的原因，就可

以按下右邊紅色的【儲存並送出退修申請資料】。

九、系統會針對剛才輸入退修原因後存檔的科目處理情形給出回應。請大家要仔細注意看，需面談科目是

需要額外走紙本簽核流程。



十、針對需要列印並且簽核的課程，頁面上該列資料會出現一個【列印】按鈕，按下去之後，會下載成一

個 Pdf 檔案，同學可以用自己熟悉的方式列印出這個 Pdf 檔。

檔案預設就會先將原先需要手動填寫的資料先填好。大家請再檢查資料是否正確，接下來依照以下步驟去

完成這類型科目的退修簽核流程。

流程如下：

同學本人簽名→授課老師簽章→所屬學系主任簽章→註冊課務組承辦人辦理→取得收執聯→至系統上查詢是

否已完成退修。

結論：

執行系統操作時若發生問題,可透過 App 或是東吳大學統一入口的電子計算機中心【我要反映】功能反

映；如有其他建議事項可以至註冊課務組反映。

東吳大學統一入口：https://psv.scu.edu.tw

東吳大學 App網頁版：https://mobile.sys.scu.edu.tw


