
查詢 OneDrive 使用空間說明 

1.登入 M365 (https://www.office.com) 

2.登入後點選左上角 

 
3.點選 OneDrive 

 

4.進入 OneDrive 後，點選[設定] 

 

5. 點選 OneDrive 設定 

 
  

https://www.office.com/


6.點選[更多設定] 

 
7.點選[儲存空間計量] 

 

8.請將 1024GB 扣除[可用空間]，即為[已使用空間]，請於 113/1/31 前[已使用空間]須小於 

100GB 以內 

以下圖為例，已使用空間 = 1024GB-1023.98GB = 0.02GB， 

 


